INFORMATYKA PODSTAWOWA FExcel 2

Zadanie — podroéze

Do zadania zalaczony zostat plik podroze.txt. W pliku znajduja sie¢ informacje dotyczace
delegacji pracownikéw pewnej warszawskiej firmy, ktore odbyty sie w 2014 roku. W
kolejnych kolumnach znajduja sie: imie pracownika, nazwisko pracownika, cel wyjazdu, daty
rozpoczecia i zakonczenia delegacji oraz koszt wyjazdu.

Funkcje
Adresowanie

7 poprzednich zaje¢ wiadomo, ze kazda komoérka w Excelu ma adres, ktéry mozna
wykorzysta¢ w formule/funkcji. W formutach mozemy tez korzystaé z zakreséw, np. A1:B3
oznacza wszystkie komérki z tego przedziatu (czyli A1, A2, A3, Bl B2, B3).

Kiedy uzywaliSmy adreséw w funkcjach i korzystaliémy z auto-uzupelniania (przeciggania
formuly przez cala kolumne) to Excel automatycznie aktualizowal adresy, np. zwigkszal
numery wierszy, zeby adresy odnosity sie zawsze do komérki w tej samej kolumnie, ale w
odpowiednim wierszu.

Czasami bedziemy chcieli, zeby Excel robige auto-uzupetnianie formut nie podmieniat
adreséw (bo np. nie zmienia si¢ przedzial, ktérego dotyczy obliczenie). Mozemy wtedy do
adresu dopisa¢ symbole $ w nastepujacy sposdb:

e $Al1 — zablokuj kolumne (przy przeciaganiu w prawo/lewo kolumna nie bedzie sig
zmieniala),

o A$1 — zablokuj wiersz (przy przecigganiu w goére/d6t wiersz nie bedzie sie zmienial),

e $A$1 — zablokuj kolumne i wiersz (przy przeciaganiu w dowolng strone, caly adres nie
bedzie si¢ zmienial).

Przyktad uzycia

Uczniowie otrzymali ze sprawdzianu oceny w skali od 1 do 6. Chcemy teraz przygotowaé
zestawienie (tabelke) z podsumowaniem, ile 0s6b otrzymalo kazda z ocen. Mozemy to zrobié
w nastepujacy sposob:

E3 v | X % | =LICZ.JEZELI($B$3:$B$8;D3)

A B Cc D E F G

1

2 Osoba _|Ocena |
3 |Asia

4 Basia

5 Kasia

6 Michat
7 Franek
8 Zbyszek
9

10

Ocena lle os6b |
=LICZ.JEZELI($B$3:$B$8;D3) |

I\JUJU'I(.U-I).lh.

Dzigki takiemu zapisaniu formuty, mozemy automatycznie uzupetnié ja dla kolejnych ocen.
Warunek zliczania bedzie sie zmienial, ale zliczany zakres pozostanie ten sam.
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Laczenie funkcji

Jedli chcemy skrécié obliczenia, to mozna taczyé wiele wywotan funkcji w jedno, np.:
=JEZELI (SREDNIA(A1:A4)>4,75; 5; 0).

Typy danych liczbowych

Excel rozréznia dane liczbowe i dzieli je na rézne kategorie, miedzy innymi: ogdlny, liczbowy,
walutowy, data (krétka i dluga) czy utamek.

Zwykle Excel radzi sobie catkiem dobrze z automatycznym rozpoznaniem typu danych, ale
zdarza sie, ze sie pomyli. Mozemy wtedy wybraé¢ wlasciwy format zaznaczajac komoérke (lub
kilka komorek) i zmieniajac typ w narzedziach gltéwnych.

Funkcje poznane na poprzednich zajeciach

e =SUMA(wartoscl [; wartosc2; wartosc3 ..]),

e =SREDNIA(wartoscl [; wartosc2: wartosc3 1),

e =JEZELI(warunek; warto$é¢ jezeli prawda; warto$¢ jezeli falsz), np.:
=JEZELI(A1>10; "TAK"; "NIE"),
=JEZELI(A1>10; 1; 0),

e =LICZ.JEZELI(zakres; warunek), np.:
=LICZ.JEZELI(A1:A51; 5) — ile p6l ma wartosé 5,
=LICZ.JEZELI(AL:A51; ">5") — ile pdl ma wartos¢ wigkszg niz 5.

Nowe funkcje

Do rozwiazania tego zadania, przyda sie znajomo$¢ ponizszych funkcji:

o =DATA.ROZNICA(data poczatkowa; data koricowa; jednostka) — funkcja, ktéra pozwala nam
ustali¢ ile jednostek czasu miesci sie w podanym przedziale dat, jak jednostke mozna
podaé¢ miedzy innymi: D— dni, M — miesigce, Y — lata, przyktady uzycia:

=DATA.ROZNICA(AL; B1; "D") — poda o ile dni réznig si¢ daty

Uwaga! Roznica w dniach miedzy 2025-04-15 a 2025-04-15 wynosi zero dni, a réznica
miedzy 2025-04-15, a 2025-04-16 wynosi jeden dzieri.

e =MAX(liczbal; [liczba2]; ...) — zwraca najwiekszg wartos¢ sposrod podanych lub z
podanego przedziatu,

e =MIN(liczbal; [liczba2]; ...) — analogiczna do MAX,

e =SUMA.JEZELI(zakres; kryteria; [suma_zakres]) — dziala analogicznie do LICZ.JEZELI, ale
zamiast zliczaé, ile komorek z podanego przedziatu spelnia podane kryterium, bedzie
sumowag¢ wartosci z tych pél,

e =ROK(data), =MIESIAC(data), =DZIEN(data) — pozwalajg nam wyciggnaé z daty jej
fragment.
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Mozemy tez korzystaé¢ ze wszystkich operatoréw arytmetycznych:

e + — dodawanie,

e - — odejmowanie,

e * — mnozenie,

e / — dzielenie.
SUMA.JEZELI — przyklady

Funkcji SUMA. JEZELI mozna uzywaé na dwa sposoby:

1. Bez podawania zakresu sumowania

A B C D E F

1

2 Dzien tygodnia [Opad [mm] Dzien tygodnia |Suma opadéw

2 1 14 1 2

4 2 23 2 4

3 3 3 3

6 1 4 4

7 2 5 0

8 4 23 6 0

9 7 0
10

W powyzszym przykladzie uzyto funkcji SUMA.JEZELT ($A$3:$A$8; D3).

Oznacza to, ze bedziemy w kolumnie A szukali wartoéci rownym kolumnie D i jesli
taka znajdziemy, to bedziemy ja dodawa¢ do sumy. Stad otrzymujemy:

e dlaD3 =1—-1+1=2,
e dlabD4 =2 —2+2=4,
e dlabD5 =3 — 3=3,

e i tak dalej...

Takie sumowanie nie daje nam jednak oczekiwanej sumy opadéw, wiec nalezatoby
zastosowaé dodatkowy zakres sumowania opisany w kolejnym podpunkecie.

2. 7 dodatkowym zakresem sumowania

A B C D E F

1

2 Dzien tygodnia [Opad [mm] Dzien tygodnia |Suma opaddw

3 1 14 1 15

4 2 23 2 28

) 3 3 3

6 1 1 4 23

7 2 5 0

8 4 23 6 0

9 7 0
10

W tym przykladzie uzyta funkcja to SUMA.JEZELI($A$3:$A$8; D3; $B$3:$B$8). Oznacza
to, ze warunek bedzie sprawdzany dla kolumny A i jesli bedzie spelniony, to do sumy
dodamy wartos$¢ z kolumny B. W tym przykladzie da nam to oczekiwane rozwigzanie,
bo otrzymamy:
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e dlaD3 =1— 14+1=15,
e dlaD4 =2 — 23+ 5 =28,
e dlaD5 =3 — 3=3,

o itak dalej..
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Zadania

Zaimportuj dane z pliku podroze.txt do Excela, a nastepnie znajdz odpowiedzi do ponizszych
zadan.

Wskazowka: Podobnie jak na poprzednich zajeciach, warto dla utatwienia tworzyé
pomocnicze kolumny.

Zadanie 1

Ile trwata najdtuzsza podréz? Ile bylto podrozy, ktére trwaly 5 lub wigcej dni?

Uwaga! Delegacja w dniach od 25.01 do 25.01 trwa jeden dzien, delegacja w dniach 25.01 do
26.01 trwa dwa dni itd.

Zadanie 2

Oblicz, ktora delegacja miata najwyzszy dzienny koszt. Jaki to koszt i ile delegacji go
osiggneto?

Zadanie 3

Przygotuj zestawienie (tabelke), w ktérej obliczysz, ile dni pracownicy spedzili na delegacjach
w kolejnych miesigcach roku. Jesli delegacja odbywala si¢ na przetomie miesiecy, to liczymy
jej dtugosé do sumy w miesigcu, w ktérym sie rozpoczeta.

Przyklad

Dla ponizszych danych (kolumna G to dlugosé wyjazdu):

A B (® D E F G
1 Karolina Arska Malbork 2014-01-22 2014-01-25 891,00 4
2 Justyna  Kolska Siedlce 2014-01-25 2014-02-02 295,40 9
3 Dorota Morska Radom 2014-02-01 2014-02-03 302,50 3
4 Piotr Roman  Krakow 2014-02-02 2014-02-02 501,50 1
5 Justyna Tracz Bydgoszcz 2014-03-02 2014-03-04 654,40 3

[~

Stworzyliby$my nastepujace zestawienie:

Styczen 13

Luty 4

Marzec 3
Zadanie 4

Dla przygotowanego wczesniej zestawienia, utworz wykres stupkowy. Dodaj tytut wykresu i
opisy osi.
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