
Informatyka Podstawowa Excel 2

Zadanie – podróże

Do zadania załączony został plik podroze.txt. W pliku znajdują się informacje dotyczące 

delegacji pracowników pewnej warszawskiej firmy, które odbyły się w 2014 roku. W 

kolejnych kolumnach znajdują się: imię pracownika, nazwisko pracownika, cel wyjazdu, daty 

rozpoczęcia i zakończenia delegacji oraz koszt wyjazdu.

Funkcje

Adresowanie

Z poprzednich zajęć wiadomo, że każda komórka w Excelu ma adres, który można 

wykorzystać w formule/funkcji. W formułach możemy też korzystać z zakresów, np. A1:B3 

oznacza wszystkie komórki z tego przedziału (czyli A1, A2, A3, B1 B2, B3).

Kiedy używaliśmy adresów w funkcjach i korzystaliśmy z auto-uzupełniania (przeciągania 

formuły przez całą kolumnę) to Excel automatycznie aktualizował adresy, np. zwiększał 

numery wierszy, żeby adresy odnosiły się zawsze do komórki w tej samej kolumnie, ale w 

odpowiednim wierszu.

Czasami będziemy chcieli, żeby Excel robiąc auto-uzupełnianie formuł nie podmieniał 

adresów (bo np. nie zmienia się przedział, którego dotyczy obliczenie). Możemy wtedy do 

adresu dopisać symbole $ w następujący sposób:

• $A1 – zablokuj kolumnę (przy przeciąganiu w prawo/lewo kolumna nie będzie się 

zmieniała),

• A$1 – zablokuj wiersz (przy przeciąganiu w górę/dół wiersz nie będzie się zmieniał),

• $A$1 – zablokuj kolumnę i wiersz (przy przeciąganiu w dowolną stronę, cały adres nie 

będzie się zmieniał).

Przykład użycia

Uczniowie otrzymali ze sprawdzianu oceny w skali od 1 do 6. Chcemy teraz przygotować 

zestawienie (tabelkę) z podsumowaniem, ile osób otrzymało każdą z ocen. Możemy to zrobić 

w następujący sposób:

Dzięki takiemu zapisaniu formuły, możemy automatycznie uzupełnić ją dla kolejnych ocen. 

Warunek zliczania będzie się zmieniał, ale zliczany zakres pozostanie ten sam.
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Łączenie funkcji

Jeśli chcemy skrócić obliczenia, to można łączyć wiele wywołań funkcji w jedno, np.: 

=JEŻELI(ŚREDNIA(A1:A4)>4,75; 5; 0).

Typy danych liczbowych

Excel rozróżnia dane liczbowe i dzieli je na różne kategorie, między innymi: ogólny, liczbowy, 

walutowy, data (krótka i długa) czy ułamek.

Zwykle Excel radzi sobie całkiem dobrze z automatycznym rozpoznaniem typu danych, ale 

zdarza się, że się pomyli. Możemy wtedy wybrać właściwy format zaznaczając komórkę (lub 

kilka komórek) i zmieniając typ w narzędziach głównych.

Funkcje poznane na poprzednich zajęciach

• =SUMA(wartosc1 [; wartosc2; wartosc3 …]),

• =ŚREDNIA(wartosc1 [; wartosc2; wartosc3 …]),

• =JEŻELI(warunek; wartość jeżeli prawda; wartość jeżeli fałsz), np.:

=JEŻELI(A1>10; "TAK"; "NIE"),

=JEŻELI(A1>10; 1; 0),

• =LICZ.JEŻELI(zakres; warunek), np.:

=LICZ.JEŻELI(A1:A51; 5) – ile pól ma wartość 5,

=LICZ.JEŻELI(A1:A51; ">5") – ile pól ma wartość większą niż 5.

Nowe funkcje

Do rozwiązania tego zadania, przyda się znajomość poniższych funkcji:

• =DATA.RÓŻNICA(data_początkowa; data_końcowa; jednostka) – funkcja, która pozwala nam 

ustalić ile jednostek czasu mieści się w podanym przedziale dat, jak jednostkę można 

podać między innymi: D– dni, M – miesiące, Y – lata, przykłady użycia:

=DATA.RÓŻNICA(A1; B1; "D") – poda o ile dni różnią się daty

Uwaga! Różnica w dniach między 2025-04-15 a 2025-04-15 wynosi zero dni, a różnica 

między 2025-04-15, a 2025-04-16 wynosi jeden dzień.

• =MAX(liczba1; [liczba2]; ...) – zwraca największą wartość spośród podanych lub z 

podanego przedziału,

• =MIN(liczba1; [liczba2]; ...) – analogiczna do MAX,

• =SUMA.JEŻELI(zakres; kryteria; [suma_zakres]) – działa analogicznie do LICZ.JEŻELI, ale 

zamiast zliczać, ile komórek z podanego przedziału spełnia podane kryterium, będzie 

sumować wartości z tych pól,

• =ROK(data), =MIESIĄC(data), =DZIEŃ(data) – pozwalają nam wyciągnąć z daty jej 

fragment.
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Możemy też korzystać ze wszystkich operatorów arytmetycznych:

• + – dodawanie,

• - – odejmowanie,

• * – mnożenie,

• / – dzielenie.

SUMA.JEŻELI – przykłady

Funkcji SUMA.JEŻELI można używać na dwa sposoby:

1. Bez podawania zakresu sumowania

W powyższym przykładzie użyto funkcji SUMA.JEŻELI($A$3:$A$8; D3).

Oznacza to, że będziemy w kolumnie 𝐴 szukali wartości równym kolumnie 𝐷 i jeśli 

taką znajdziemy, to będziemy ją dodawać do sumy. Stąd otrzymujemy:

• dla D3 = 1 → 1 + 1 = 2,

• dla D4 = 2 → 2 + 2 = 4,

• dla D5 = 3 → 3 = 3,

• i tak dalej…

Takie sumowanie nie daje nam jednak oczekiwanej sumy opadów, więc należałoby 

zastosować dodatkowy zakres sumowania opisany w kolejnym podpunkcie.

2. Z dodatkowym zakresem sumowania

W tym przykładzie użyta funkcja to SUMA.JEŻELI($A$3:$A$8; D3; $B$3:$B$8). Oznacza 

to, że warunek będzie sprawdzany dla kolumny 𝐴 i jeśli będzie spełniony, to do sumy 

dodamy wartość z kolumny 𝐵. W tym przykładzie da nam to oczekiwane rozwiązanie, 

bo otrzymamy:
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• dla D3 = 1 → 14 + 1 = 15,

• dla D4 = 2 → 23 + 5 = 28,

• dla D5 = 3 → 3 = 3,

• i tak dalej…
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Zadania

Zaimportuj dane z pliku podroze.txt do Excela, a następnie znajdź odpowiedzi do poniższych 

zadań.

Wskazówka: Podobnie jak na poprzednich zajęciach, warto dla ułatwienia tworzyć 

pomocnicze kolumny.

Zadanie 1

Ile trwała najdłuższa podróż? Ile było podróży, które trwały 5 lub więcej dni?

Uwaga! Delegacja w dniach od 25.01 do 25.01 trwa jeden dzień, delegacja w dniach 25.01 do 

26.01 trwa dwa dni itd.

Zadanie 2

Oblicz, która delegacja miała najwyższy dzienny koszt. Jaki to koszt i ile delegacji go 

osiągnęło?

Zadanie 3

Przygotuj zestawienie (tabelkę), w której obliczysz, ile dni pracownicy spędzili na delegacjach 

w kolejnych miesiącach roku. Jeśli delegacja odbywała się na przełomie miesięcy, to liczymy 

jej długość do sumy w miesiącu, w którym się rozpoczęła.

Przykład

Dla poniższych danych (kolumna 𝐺 to długość wyjazdu):

Stworzylibyśmy następujące zestawienie:

Zadanie 4

Dla przygotowanego wcześniej zestawienia, utwórz wykres słupkowy. Dodaj tytuł wykresu i 

opisy osi.
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